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Membres en exercice : 29
Membres présents : 27
Membres votants : 29

Le 26 septembre 2023 a vingt heures, le conseil municipal s’est réuni en séance ordinaire, en salle du
Conseil Municipal, sous la présidence de Monsieur Gurvan KERLOC'H, maire.

Envoi de la convocation le : 20 septembre 2023. Publication de la convocation le : 21 septembre 2023

Etaient présents :

M. Gurvan KERLOC'H, M. Georges CASTEL, Mme Joélle MOALIC-VERECCHIA, M. Eric BOSSER, Mme
Véronique MADEC, M. Michel COLLOREC, Mme Armelle BRARD, M. Michel VAN PRAET, Mme Simone
JOURAND, M. Michel ANSQUER, M. Thierry MARTIN, Mme Marie-France CAUSEUR, Mme Monique
KERAVEC, M. Didier LOAS, M. Eric KERDRANVAT, Mme Martine LOURGOUILLOUX, Mme Sandrine URVOIS,
M. Tony VORMS, M. Jean-Frangois MARZIN, M. Didier GUILLON, Mme Corinne BRIANT, M. Philippe
LAPORTE, Mme Agnés CALLOU, M. Jean-Jacques COLIN, M. Daniel QUEMENER, Mme Michéle LACOUR,
Mme Denise TAVERNIER

Etaient absents :
Mme Martine SCUILLER a donné procuration a Mme Corinne BRIANT
M. Pierre-Marie BOSSER a donné procuration a M. Eric BOSSER

Quorum : atteint

Secrétaire de séance : M. Didier LOAS
Date de transmission au contrdle de légalité :
Date de publication : 03 0cT. 2023

Délibération n° 2023-109 : Modalités de remboursement des frais de déplacements des Elus
Rapporteur : Gurvan KERLOC'H

M. Le Maire expose a |'assemblée :

I. LE CADRE DES FRAIS DE DEPLACEMENTS DES ELUS

L'article L 2123-18 du CGCT prévoit que: « Les fonctions de maire, d'adjoint, de conseiller
municipal, de président et membre de délégation spéciale donnent droit au remboursement des
frais que nécessite I'exécution des mandats spéciaux.

Les frais ainsi exposés peuvent étre remboursés forfaitairement dans la limite du montant des
indemnités journaliéres allouées a cet effet aux fonctionnaires de I'Etat. Les dépenses de
transport effectuées dans I'accomplissement de ces missions sont remboursées selon des
modalités fixées par délibération du conseil municipal.

Les autres dépenses liées a l'exercice d'un mandat spécial peuvent étre remboursées par la
commune sur présentation d'un état de frais et apres délibération du conseil municipal.
S'agissant des frais de garde d'enfants ou d'assistance aux personnes Ggées, handicapées ou @
celles qui ont besoin d'une aide personnelle a leur domicile, le remboursement ne peut excéder,
par heure, le montant horaire du salaire minimum de croissance”.
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L'article L2123-18-1 du CGCT prévoit que: « Les membres du conseil municipal peuvent
bénéficier du remboursement des frais de transport et de séjour qu'ils ont engagés pour se rendre
& des réunions dans des instances ou organismes ol ils représentent leur commune és qualités,
lorsque la réunion a lieu hors du territoire de celle-ci.

Lorsqu'ils sont en situation de handicap, ils peuvent également bénéficier du remboursement des
frais spécifiques de déplacement, d'accompagnement et d'aide technique qu'ils ont engagés pour
les situations visées & l'alinéa précédent, ainsi que pour prendre part aux séances du conseil
municipal et aux réunions des commissions et des instances dont ils font partie és qualités qui ont
lieu sur le territoire de la commune.

Ces dispositions s'appliquent aux membres de la délégation spéciale mentionnée a l'article L.
2121-35.

Les modalités d'application du présent article sont fixées par décret en Conseil d'Etat. »

Les élus peuvent prétendre, sous certaines conditions et dans certaines limites, a la prise en
charge des frais induits par I'exercice de leurs fonctions pour le compte de la collectivité.
La réglementation fixe un cadre général mais donne compétence aux organes délibérants des
collectivités pour fixer certaines modalités de remboursement et pour moduler les montants des
indemnisations.
Ces remboursements de frais sont limités a 4 cas :

- le remboursement des frais nécessités par I'exécution d’'un mandat spécial, ou frais de

mission ;

- le remboursement des frais de déplacement des membres du conseil municipal ;

- le remboursement des frais d’aide a la personne des élus municipaux ;

- le remboursement des frais d’aide et de secours engagés personnellement par les élus.

LES PRINCIPES GENERAUX

1. Frais de déplacement courants sur le territoire de I'intercommunalité

Les déplacements réalisés sur le territoire de I'intercommunalité ne feront pas l'objet d’un
remboursement d’indemnités kilométriques. Ils sont couverts par I'indemnité de fonction.

2. Frais de déplacements pour se rendre en réunion hors du territoire de
'intercommunalité

Conformément a I'article L 2123-18-1 du CGCT, les membres du conseil municipal peuvent étre
amenés a se rendre a des réunions ou ils/elles représentent la commune, hors du territoire
communal et communautaire.

Dans ces cas, les élus peuvent bénéficier du remboursement des frais engagés sous réserve de
I'établissement d’un ordre de mission préalablement signé par le Maire ou le ler adjoint et de la
production d’un état de frais, validé par l'autorité territoriale ou le 1¢" adjoint et la présentation
de justificatifs associés.

3. Frais liés a I’exécution d’'un mandat spécial
Comme le prévoit 'article L 2123-18 du CGCT, les élus municipaux peuvent étre sollicités pour
des missions a caractére exceptionnel, temporaire et ne relevant pas de leurs missions
courantes. Ces missions doivent faire 'objet d’'un mandat spécial octroyé par délibération du
Conseil municipal.
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Le mandat spécial doit étre accordé par le Conseil municipal :
- ades élus nommément désignés ;
- pour une mission déterminée de fagon précise et circonscrite dans le temps ;
- accomplie dans l'intérét communal ;
- préalablement a la mission.

Les missions a I'étranger et dans les territoires d’outre-mer menées par les élus municipaux
relévent de ces dispositions.

Il est également traditionnellement admis que I'organisation d’'une manifestation de grande
ampleur, le lancement d’une opération nouvelle, un surcroit de travail exceptionnel pour la
collectivité, peuvent justifier I'établissement d’un mandat spécial.

Le remboursement des frais liés a I'exercice d’un mandat spécial est effectué sur les bases et les
taux maximum en vigueur au moment du déplacement prévus par le décret n°2006-781 du 3
juillet 2006.

Le remboursement des frais que nécessite I'exécution des mandats spéciaux s’applique a tous
les membres du conseil municipal.

La notion de mandat spécial exclut toutes les activités courantes de I’élu et doit correspondre a
une opération déterminée, de facon précise, quant a son objet (organisation d’une
manifestation -festival, exposition, lancement d’une opération nouvelle, etc.), et limitée dans sa
durée. Le mandat spécial doit entrainer des déplacements inhabituels et indispensables.

Il peut s’agir par exemple de la participation au Congrés des Maires (liste non exhaustive).

Par ailleurs, dans la mesure ou il entraine une dépense, le mandat spécial doit &tre conféré a
I’élu par une délibération du conseil, cette délibération pouvant étre postérieure a I'exécution de
la mission en cas d’urgence.

Chaque élu présente un état de frais, précisant notamment son identité, son itinéraire ainsi que
les dates de départ et de retour, auquel il joint les factures qu’il a acquittées.

La délibération chargeant un conseiller municipal d’un mandat spécial peut également autoriser
le remboursement d’autres dépenses limitativement énumérées par cette délibération et lides a
I’exercice de ce mandat spécial, notamment :

- les éventuels frais spécifiques de déplacement, d’accompagnement et d’aide technique

liés a la situation de handicap du conseiller municipal ;

- les frais de visas ;

- les frais de vaccins ;

- les frais pouvant étre nécessaires a la mission (traduction, sécurité...).

4. Déplacements dans le cadre du droit a la formation des élus

Le CGCT reconnait aux élus locaux, dans son article L 2123-12, le droit a une formation adaptée a
leurs fonctions. Les modalités d’exercice de ce droit sont fixées par les articles R 2123-12 3 R
2123-22 de ce méme code.

Les frais de formation (droits d’inscription, hébergement, déplacement) constituent une
dépense obligatoire pour la commune, sachant que la prise en charge par la collectivité ne
s’applique que si I'organisme qui dispense la formation a fait I'objet d’'un agrément délivré par le
ministére de I'Intérieur, conformément aux articles L 2123-16 et L 1221-1 du CGCT.
Ces déplacements sont soumis également a un ordre de mission préalablement signé par le
Maire ou le 1°" adjoint et un état de frais accompagné de justificatifs de dépenses.
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CONDITIONS GENERALES RELATIVES AUX FRAIS DE DEPLACEMENTS DES ELUS

- Les transports en commun sont privilégiés, a défaut le véhicule de service pour les
déplacements hors du territoire de lintercommunalité (a noter que la priorité
d’utilisation est laissée aux agents).

- S'il est disponible, le véhicule de service peut étre utilisé pour les déplacements sur le
territoire de I'intercommunalité, étant entendu que ce véhicule est prioritairement utilisé
par les agents de la collectivité.

- Un carnet de bord est intégré au véhicule de service, il est obligatoirement complété par
tout utilisateur a l'issue d’'un déplacement.

- La collectivité encourage le covoiturage. Ainsi, lors de déplacements de plusieurs
personnes, le covoiturage doit étre privilégié. Le covoiturage avec des personnes
extérieures a la Collectivité est autorisé. Dans ce cas, si le passager est amené a conduire
le véhicule de service, une déclaration en amont doit étre réalisée auprés de l'autorité
territoriale et de la Direction Générale afin qu’une déclaration soit faite aux assurances.

- Lensemble des frais ne peuvent étre remboursés qu’au titre des missions et
déplacements exercés pour le compte de la commune.

LES MODALITES RELATIVES AUX FRAIS DE DEPLACEMENTS DES ELUS J

- Un ordre de mission ponctuel sera établi en amont de tout déplacement de nature
exceptionnelle (ex: une réunion a Rennes, une visite de projets a I'extérieur, le transport d’'une
exposition, etc). Ce document, validé par le Maire ou I'adjoint aux finances, conditionnera le
versement de frais de déplacements.

- Un état de frais et les justificatifs associés seront systématiquement validés par le Maire
ou 'adjoint aux finances avant tout remboursement.

Un seul état de frais doit étre établi par mois. Si plusieurs déplacements sont prévus en cours de
mois, il faut attendre le mois échu pour transmettre les éléments.

Cependant, si les frais engagés pour un déplacement sont importants (supérieurs a 100 €), un
état de frais par déplacement peut étre présenté.

B INDEMNISATION DES FRAIS ENGAGES |

Le remboursement des frais engagés est composé des frais de transport des personnes d’une
part et des frais de repas et d’hébergement d’autre part.
Cette prise en charge est possible que I'élu bénéficie ou non d’indemnité de fonction.

LA PRISE EN CHARGE DES FRAIS KILOMETRIQUES

Lorsque les élus utilisent leur véhicule personnel, les indemnités kilométriques sont versées en
fonction du nombre de CV fiscaux du véhicule et du nombre de kilomeétres entre la résidence
administrative et le lieu de la mission, sauf dans le cas de figure ol I'élu part de sa résidence
familiale et que celle-ci est plus proche du lieu de déplacement (article 10 décret n°2006-781).
Dans ce cas, la résidence familiale devra figurer comme lieu de départ du déplacement sur
I'ordre de mission. L’élu devra fournir une copie de la carte grise du véhicule.

Toute revalorisation des taux, fixés par 'arrété ministériel du 3 juillet 2006 susvisé ou un texte
modificatif, sera automatiquement prise en compte.

Le montant mensuel des indemnités kilométriques ne pourra étre inférieur a la somme
forfaitaire de 10€.
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LA PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE REPAS ET D’HEBERGEMENT

Les déplacements sur le territoire communautaire ne donnent pas lieu a remboursement des
frais de repas et d’hébergement.
L'indemnité de repas est versée selon les conditions suivantes :

- missiondel1llhail4h

- missionde 18 ha21lh
Les indemnités de repas sont remboursées au réel dans la limite du plafond réglementaire fixé
par l'arrété ministériel du 3 juillet 2006.
Les indemnités de repas sont réduites de moitié pour les élus ayant la possibilité de se rendre
dans un restaurant administratif (article 7 décret n°2001-654).

PRISE EN CHARGE DE L'HEBERGEMENT LA VEILLE DU DEPLACEMENT ET LE SOIR DU RETOUR :

Il 'y a prise en charge de I'hébergement la veille du déplacement si le déplacement pour la
mission est supérieur a 200 km ou 2h de trajet.

Il'y a prise en charge de 'hébergement le soir de la fin du déplacement si le retour est supérieur
a 400km ou qu’il n’y a pas de moyen de transport public disponible avant le lendemain.

LA PRISE EN CHARGE DES FRAIS COMPLEMENTAIRES
Sur présentation des piéces justificatives (tickets de paiement), la Collectivité rembourse les frais
de stationnement, les frais de péage d’autoroute, d’utilisation d’un taxi, du métro /Bus / RER.

L'usage du taxi est limité aux communes qui ne sont pas pourvues d’un moyen de transport en
commun, en cas d’absence de fonctionnement des moyens de transport en commun, ou s’il y a
une obligation de transporter du matériel fragile, lourd ou encombrant.

CADRE GENERAL RELATIF AUX MODES DE TRANSPORTS

Lors d’un déplacement en mission, I'utilisation des transports en commun est a privilégier.
L’utilisation des véhicules personnels est autorisée lorsque le déplacement en transport en
commun ou le véhicule de service n’est pas ou difficilement possible. La collectivité encourage le
covoiturage.

FRAIS D’AIDE A LA PERSONNE

Tous les élus municipaux peuvent bénéficier d'un remboursement des frais de garde d'enfants
ou d'assistance aux personnes agées, handicapées ou ayant besoin d'une aide personnelle a leur
domicile qu'ils ont engagés en raison de leur participation aux réunions. Ce remboursement ne
peut excéder, par heure, le montant horaire du salaire minimum de croissance.

Le remboursement sera effectué sur présentation de facture correspondant aux heures de
réunions.

Il est précisé que ces compensations ne s’appliquent que pour des réunions a caractére
municipal, et donc que pour toute autre ou I'élu siége au titre, par exemple, de la CCCSPR, elles
ne s’appliquent pas.

lﬂlAlS EXCEPTIONNELS D’AIDE ET DE SECOURS

Les dépenses exceptionnelles d’assistance ou de secours engagées en cas d’urgence par le maire
ou un adjoint sur leurs deniers personnels peuvent leur étre remboursées par la commune sur
justificatif, aprés délibération du conseil municipal.
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Vu la loi n°83-634 du 13 juillet 1983 modifiée portant droits et obligations aes TonctonnaIres,

Vu la loi n°84-53 du 26 janvier 1984 modifiée portant dispositions statutaires relatives a la
fonction publique territoriale,

Vu la loi n® 2002-276 du 27 février 2002 relative a la démocratie de proximité (J.O du

28 février 2002)

Vu le code général des collectivités territoriales et notamment les articles L2123-18, L 2123-18-1,
L5216-4 et L5211-13,

Vu le décret n°2001-654 du 19 juillet 2001 modifié fixant les conditions et modalités de
réglements des frais occasionnés par les déplacements des personnels des collectivités locales et
établissements publics en relevant,

Décret n° 2005-235 du 14 janvier 2005 relatif au remboursement des frais engagés par les élus
locaux et modifiant le code général des collectivités territoriales (J.O du 18 mars 2005)

Vu le décret n°2006-781 fixant les conditions et les modalités de réglement des frais occasionnés
par les déplacements temporaires des personnels civils de I'Etat ;

Vu I'arrété du 3 juillet 2006 fixant les taux des indemnités kilométriques prévues a l'article 10 du
décret n° 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et les modalités de réglement des frais
occasionnés par les déplacements temporaires des personnels de I'Etat ;

Vu l'arrété du 3 juillet 2006 fixant les taux des indemnités de mission prévues a l'article 3 du
décret n° 2006781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et les modalités de reglement des frais
occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de I'Etat ;

Arrété du 26 février 2019 modifiant I'arrété du 3 juillet 2006 fixant les taux des indemnités de
mission prévues a l'article 3 du décret n° 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et les
modalités de réglement des frais occasionnés par les déplacements temporaires des personnels
civils de I'Etat,

Vu l'arrété du 11 octobre 2019 revalorisant les frais de repas a compter du 1¢ janvier 2020,

Vu l'arrété du 14 mars 2022 modifiant I'arrété du 3 juillet 2006 fixant les taux des indemnités
kilométriques prévues a I'article 10 du décret n°2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions
et les modalités de réglement des frais occasionnés par les déplacements temporaires des
personnels de I'Etat.

Vu 'avis favorable de la commission des finances du 11 septembre 2023,

Considérant que dans 'exercice de leur mandat, les membres du conseil municipal peuvent étre
appelés a effectuer différents types de déplacements, qui peuvent ouvrir droit au
remboursement des frais exposés pour leur accomplissement ;

Entendu I'exposé de M. Le Maire,

Le Conseil Municipal, aprés en avoir délibéré, par 21 voix pour et 8 voix contre, décide de :

- approuver les modalités de prise en charge des frais de déplacements des Elus dans le cadre de
I'exercice de leur mandat ;

- autoriser M. Le Maire a réaliser toute démarche nécessaire a I'application de la présente
délibération.

Ainsi délibéré lesdits jour mois et an,

Le Secrét]aire de séance,
Dig ie}L.O'As




